
Guía para consultar documentos (Albalá) 
 

 

1. Hacer doble clic al ícono de Albalá.  

 

2. Búsqueda libre. Hacer clic en el recuadro de búsqueda y escribir el término que desea 

investigar.  

 

 
 

• Clic al icono Buscar.   y aparecerá la siguiente pantalla. 

 

 
 

 

 

• Si desea ver imágenes digitalazas asociadas a las fichas descriptivas debe dar clic 

al icono   

 

3. Para una búsqueda más detallada, hacer clic al apartado Búsqueda Avanzada.  

 

4. Para ver los fondos documentales existentes, hacer clic al apartado Mostrar Fondos  

Documentales.  



• Hacer clic en fondo a consultar. Ejemplo: Secretaría de Estado de Relaciones 

Exteriores. 

• Una vez dentro del fondo, para hacer una búsqueda libre hacer clic  que 

se encuentra en la parte superior de la pantalla. 

• Para acceder a las fichas de descripción dentro del fondo seleccionado hacer 

clic en símbolo (+) y desplegar cuadro de clasificación que está a la izquierda. 

• Para ver imágenes digitalizadas hacer clic  que se presenta solo en los 

fondos que han sido digitalizados. 

 

5. Para consultar catálogos, inventarios de los fondos en Albalá. Hacer clic en módulo 

instrumentos de descripción, que está en la izquierda de la pantalla. Seleccionar y 

presionar imprimir.  

 

6. Para consultar inventarios, índices, relaciones de documentos remitidos al AGN ir a 

módulo de cuadro de organización de fondos, a la izquierda de la pantalla. Hacer clic en 

inventarios y descargar el PDF 

7. Si desea obtener una orientación adicional puede dar clic al icono Ayuda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Guía para consultar inventario general de fotografías  

(Base datos Access) 
 

1. Hacer doble clic al icono de  Fototeca   

 

 

 
 

2. Para consultas lea y siga las indicaciones en el recuadro amarillo con 

letras rojas.  

 

 

 

 

 

 

 
 



Guía para consultar inventario general de mapas 

(base de datos Access) 
 

1. Hacer doble clic al icono  

 

 
 

 

 

3. Para consultas lea y siga las indicaciones en el recuadro amarillo con 

letras rojas.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Guía para consultar inventario general de audiovisuales 

 

1. Hacer clic en icono  

 

 
 

 

 

2. Para consultas lea y siga las indicaciones en el recuadro amarillo con 

letras rojas.  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



Guía para consultar inventario general de documentos del 

AGN (base datos Access) 

 
 

1. Hacer doble clic al icono de  

 

 

 
 

 

 

2. Para buscar por dependencia seleccione una de la lista. Hacer clic  

 

3. Para hacer búsqueda libre con o sin años. Escriba dentro del campo palabra y 

coloque * antes y después de la palabra.  Ejemplo: *nacimiento* . Presione el 

botón   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


